                                        PATVIRTINTA

                                                                                              Zarasų „Santarvės“ pradinės mokyklos
                               direktoriaus 2019-11-28 įsakymu Nr. 52
ZARASŲ „SANTARVĖS“ PRADINĖS MOKYKLOS Mokinių lankomumo apskaitos, KONTROLĖS ir nelankymo prevencijos tvarkOS APRAŠAS
I SKYRIUS

Bendrosios nuostatos
1. Zarasų „Santarvės“ pradinės mokyklos (toliau – Mokyklos) mokinių lankomumo apskaitos, kontrolės ir nelankymo prevencijos tvarkos aprašas (toliau – Tvarka) parengtas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Švietimo įstatymu, Vaiko teisių apsaugos pagrindų įstatymu ir Mokyklos vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, mokymosi sutartimis.
2. Tvarka reglamentuoja mokinio atsakomybę už savo lankomumą, tėvų (globėjų, rūpintojų) (toliau – Tėvai) atsakomybę už vaiko pamokų lankymą ir pamokų pateisinimą laiku, dalykų mokytojų, klasių auklėtojų, socialinio pedagogo, psichologo, Vaiko gerovės komisijos veiklą, koordinavimą ir bendradarbiavimą, gerinant mokinių pamokų lankomumą, stiprinant kontrolę ir vykdant pamokų nelankymo prevenciją.
3. Tvarka nustato mokinių lankomumo Mokyklos apskaitą, jų pateisinimo kriterijus, Tėvų informavimo tvarką, mokinių skatinimo bei prevencinio poveikio priemonių sistemą Mokyklos nelankymui, vėlavimui į pamokas mažinti.
4. Tvarkos tikslai:
4.1. gerinti mokinių mokymosi (-si) rezultatus ir mokymosi motyvaciją;
4.2. vykdyti Mokyklos mokinių pamokų nelankymo prevenciją;
4.3. nustatyti bendrus lankomumo apskaitos kriterijus.
5. Vartojamos sąvokos:

Pamokų nelankantis mokinys – mokinys, be pateisinamos priežasties praleidžiantis pavienes pamokas.

Mokyklą vengiantis lankyti mokinys – mokinys, be pateisinamos priežasties neateinantis į visas tą dieną vykstančias pamokas.
Mokyklos nelankantis mokinys – mokinys, per mėnesį be pateisinamos priežasties praleidžiantis daugiau kaip pusę pamokų ar ugdymui skirtų valandų. Toks mokinys yra registruojamas Nesimokančių vaikų ir mokyklos nelankančių mokinių informacinėje sistemoje NEMIS (Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2012-04-25 nutarimas Nr. 466).
Pateisintos pamokos – sutartu būdu pateisintos pamokos, nurodant priežastį dėl mokinio neatvykimo į pamokas, užsiėmimus.
Nepateisintos pamokos – dėl mokinio nedalyvavimo pamokose ar užsiėmimuose nepateikti dokumentai ar pranešimai. 
NEMIS – Nesimokančių vaikų ir mokyklos nelankančių mokinių informacinė sistema, kurios tikslas – rinkti, kaupti, apdoroti, sisteminti duomenis ir teikti išsamią bei kokybišką informaciją, padedančią vykdyti Savivaldybės teritorijoje gyvenančių vaikų apskaitą, siekiant užtikrinti, kad jie mokytųsi pagal privalomojo švietimo programas
II SKYRIUS

NESIMOKANČIŲ VAIKŲ APSKAITOS ORGANIZAVIMAS IR TVARKYMAS

   




 6. Mokykla:






 6.1. atvykus naujam mokiniui, informaciją Mokinių registre atnaujina ne vėliau kaip per tris darbo dienas;






6.2. išregistruoja mokinį iš Mokinių registro, jei mokinys išvyko iš mokyklos ir mokykla gavo informaciją iš mokyklos, į kurią atvyko mokinys, Mokinių registro nuostatų nustatyta tvarka. Mokyklos, į kurią atvyko mokinys, direktorius ar jo paskirtas atsakingas asmuo nedelsiant informuoja atitinkamą mokyklą įrašydamas į Mokinių registrą.
III SKYRIUS

LANKOMUMO FIKSAVIMAS, APSKAITA IR PRALEISTŲ PAMOKŲ 
PATEISINIMO KRITERIJAI
6.  Klasių vadovai ir dalykų mokytojai pamokų lankomumą fiksuoja elektroniniame dienyne. 

7. Praleistos pamokos žymimos raide  „N“ ir „n“, pavėlavimai – „p“.

8. Praleistos pamokos laikomos pateisintomis dėl ligos, jei:
7.1. Tėvai pateisina mokinio sirgimą klasės auklėtojui priimtinu ir sutartu būdu (telefonu, elektroniniu paštu, laišku elektroniniame dienyne, SMS žinute, rašytiniu pranešimu) (toliau – sutartu būdu) arba pateikdami pateisinamą dokumentą;

7.2. dėl atleidimo po ligos nuo fizinio ugdymo pamokų Tėvai pateikia klasės vadovui raštu pranešimą (priedas Nr. 1) arba pateisinamą dokumentą dėl nedalyvavimo fizinio ugdymo užsiėmimuose;
7.3. mokinys išvyksta gydytis į sanatoriją. Prieš išvykstant į sanatoriją Tėvai pateikia pranešimą raštu direktoriui dėl mokinio išvykimo;

7.4. esant būtinybei, nustatyti ar nepiktnaudžiaujama Tėvų paaiškinimais, Mokykla turi teisę prašyti Tėvų pateikti ligą patvirtinančio dokumento išrašo.
8. Praleistos pamokos laikomos pateisintomis dėl šeimos aplinkybių, jei:
8.1. Tėvai pateisina vaiko neatvykimą į Mokyklą dėl artimųjų netekties, nelaimės, nelaimingo atsitikimo ar ypatingų kitų neįvardintų priežaščių pranešus klasės auklėtojui sutartu būdu; 
8.2. prieš 3 dienas Tėvai parašo prašymą dėl mokinio išvykimo su šeima į pažintinę/poilsinę kelionę ir ne daugiau kaip 10 ugdymo dienų per mokslo metus. Mokyklos direktorius neprieštarauja mokinio išvykimui, jei Tėvai ir mokiniai įsipareigoja savarankiškai suderinti su mokytojais ugdymosi užduočių atlikimą;
8.3. yra tiksliniai iškvietimai (į policijos komisariatą, teismą, kt.) ir Tėvams iš anksto pranešus klasės auklėtojui sutartu būdu ir/ar pateikus patvirtinančius dokumentus (iškvietimus, pažymas).
9. Praleistos pamokos laikomos pateisintomis dėl kitų priežasčių, jei:
9.1. sutrinka autobuso, vežančio mokinius į mokyklas, maršrutas (techninė transporto priemonės būklė, sudėtingos klimatinės sąlygos);

             9.2 klasės auklėtojas, mokytojas, sveikatos priežiūros specialistas, administracija, informavę tėvus, išleidžia mokinį iš pamokų; (sveikatos priežiūros specialistas mokinio išleidimą iš pamokų suderina su klasės auklėtoju).




9.3 atsiranda kitos, neįvardintos objektyvios priežastys. 

10. Praleistos pamokos laikomos pateisintomis Mokyklos direktoriaus įsakymu, jei:
10.1. Mokykla gauna oficialius kitų institucijų (sporto, meno bei kitų mokyklų, kultūros centro, viešosios bibliotekos ar kitų visuomeninių organizacijų) dokumentus, kuriuose nurodomas mokinių dalyvavimas renginiuose, varžybose, konkursuose ir pan.;
10.2. mokiniai atstovauja Mokyklai edukaciniuose ir kultūriniuose renginiuose tarptautiniuose, respublikiniuose, regioniniuose, rajono, miesto konkursuose, olimpiadose, konferencijose, sporto varžybose, festivaliuose;
10.3. mokiniai dalyvauja Mokyklos organizuojamuose renginiuose, konkursuose, olimpiadose, konferencijose, sporto varžybose, festivaliuose;

10.4.  klasių auklėtojų organizuojamose pažintinėse/edukacinėse išvykose;
10.5. yra keičiamas ugdymo plano vykdymas (edukacinės veiklos, nepalankios oro sąlygos, ekstremalios situacijos, epidemijos ir pan.).
11. Praleistos pamokos laikomos nepateisintomis, jei mokiniui atvykus į mokyklą po pamokų praleidimo per 3 darbo dienas nepateikiami pateisinantys dokumentai.
IV SKYRIUS

ATSAKINGI ASMENYS IR JŲ FUNKCIJOS

12. Mokinio atsakomybė: 
12.1. pagrindinė mokinių ugdymo forma yra pamokos, klasės valandėlės, pasirinktas neformalusis švietimas – jų lankymas mokiniams privalomas;
12.2. pasijutęs blogai mokinys turi kreiptis į Mokyklos visuomenės sveikatos priežiūros specialistą (jam nesant – į klasės auklėtoją, socialinį pedagogą, mokytoją, administracijos atstovą), kuris prireikus atleidžia mokinį nuo pamokų, apie tai pranešęs mokinio Tėvams, kurie pasirūpina saugiu mokinio grįžimu namo, mokinys, praleidęs pamokas, turi galimybę lankyti ugdomųjų dalykų konsultacijas. 
13. Mokinių Tėvai: 
13.1. atsako už mokinio pamokų lankomumą, užtikrina punktualų ir reguliarų pamokų lankymą bei operatyviai sprendžia mokinio lankomumo ir ugdymo (-si) klausimus; 
13.2. iš anksto arba pirmą vaiko neatvykimo į Mokyklą dieną apie mokinio neatvykimo priežastis (įskaitant ir mokinio dalyvavimą sporto, meno bei kitų mokyklų, kultūros centro, viešosios bibliotekos ar kitų visuomeninių organizacijų renginiuose) informuoja klasės auklėtoją abiem pusėms sutartu būdu;
13.3. esant būtinybei mokiniui anksčiau išeiti iš Mokyklos ar vėliau į ją atvykti, iš anksto informuoja klasės auklėtoją abiem pusėms sutartu būdu, nurodant išėjimo ar vėlesnio atvykimo laiką bei priežastį; gali elektroniniame dienyne informuoti dalyko, kurio pamokoje nedalyvaus, mokytoją;
13.4.  kai mokiniui skiriamas sanatorinis gydymas, prieš 3 dienas pateikia prašymą Mokyklos direktoriui dėl mokinio išvykimo gydytis; 
13.5. praleistas mokinio pamokas teisina, laikydamiesi šios nustatytos tvarkos: 
13.5.1.  gali ne daugiau kaip už 3 dienas per mėnesį pateisinti pamokas, jei jos praleistos ne dėl ligos, o dėl svarbių šeimai priežasčių. Ypatingais atvejais (artimųjų netektis ar kt.) galioja atskiras tėvų paaiškinimas;
13.5.2.  pateisina mokinio sirgimą klasės auklėtojui sutartu būdu arba pateikdami pateisinamą dokumentą;
13.5.3.  jei po ligos vaikas atleistas nuo fizinio ugdymo pamokų, raštu informuoja klasės mokytoją; 
13.5.4.  pateisina vaiko praleistas pamokas pirmąją dieną jam grįžus į Mokyklą;
13.6. kylant lankomumo problemoms, privalo atvykti į individualius pokalbius su klasės auklėtoju, dalykų mokytojais, Mokyklos administracija, bendradarbiauja su specialistais, teikiančiais mokymosi, psichologinę, socialinę, sveikatos priežiūros pagalbą, kontroliuoja ir koreguoja mokinio elgesį; 
13.7. reguliariai susipažįsta su mokinio lankomumo duomenimis elektroniniame dienyne (praleistų pamokų, pavėlavimų į pamokas skaičiumi);
13.8. atsako į klasės auklėtojo, mokytojų, socialinio pedagogo pranešimus dėl mokinio lankomumo ar vėlavimų į pamokas elektroniniame dienyne;
13.9. pagal galimybes neplanuoja pamokų metu mokinio apsilankymo pas gydytojus arba kitų asmeninių reikalų tvarkymo;
13.10. esant labai rimtai priežasčiai ar dėl svarbių asmeninių šeimos interesų ir poreikių, dėl mokinio laikino išvykimo raštu pateikia informaciją Mokyklos direktoriui ne vėliau kaip prieš 3 darbo dienas iki išvykimo ir užtikrina, kad vaikas pasiimtų iš mokytojų savarankiško darbo už praleidžiamą laikotarpį užduotis, taip pat užtikrina savarankišką vaiko pasirengimą atsiskaityti už praleistą kursą mokytojo nustatytu laiku, vadovaujantis protingumo principu; 
13.11. užtikrina, kad mokinys dėl asmeninių šeimos interesų ir poreikių (atostogų, išvykų ir pan.) nepraleis daugiau nei 10 ugdymo proceso dienų per mokslo metus; 
13.12.  šia Tvarka informuojami, kad:
13.12.1. už piktnaudžiavimą Tėvų valdžia, neveikimą vaiko labui, jei nesilaikoma ar piktnaudžiaujama mokymo sutartyje,  šioje Tvarkoje nustatytais susitarimais dėl vaikų lankomumo pateisinimo, numatyta atsakomybė Lietuvos Respublikos administracinių nusižengimų kodekso (toliau - LR ANK) 80 str. 1-3 d.;
13.12.2. Tėvams nesilaikant minėtų LR ANK straipsnių nuostatų, Mokykla turi teisę kreiptis į policiją, Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos Zarasų teritorinį padalinį, Zarasų rajono savivaldybės Vaiko gerovės komisiją, Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministerijos Švietimo kokybės ir regioninės politikos departamentą.
14. Klasės auklėtojas:
14.1.  atsakingas už klasės mokinių lankomumo apskaitą ir kontrolę, koordinuoja mokinių pamokų lankomumą, sistemina ir saugo mokinio ar jo Tėvų pateiktus rašytinius pamokas pateisinančius dokumentus (jeigu praleista daugiau nei 3 dienos), taip pat elektroninio pašto, elektroninio dienyno žinutes;
14.2. bendradarbiauja su vadovaujamajai klasei dalykų mokytojais, švietimo pagalbos specialistais ir sprendžia su lankomumu susijusius klausimus;
14.3. mokiniui neatvykus į Mokyklą (tuo atveju, kai Tėvai nepraneša), ne vėliau kaip per 2 darbo dienas išsiaiškina neatvykimo priežastis, esant reikalui, informuoja dalykų mokytojus, socialinį pedagogą;
14.4. mokinių praleistų pamokų pateisinimą elektroniniame dienyne fiksuoja ne vėliau per 3 darbo dienas nuo informacijos gavimo dienos;
14.5. ne vėliau kaip per pirmąją kiekvieno mėnesio savaitę dienyne pateisina mokinių praleistas pamokas už praėjusį mėnesį; 
14.6. individualiai dirba su pamokų nelankančiais, vėluojančiais mokiniais;
14.7. informuoja pamokų nelankančių, vėluojančių mokinių Tėvus apie praleistų pamokų ar vėlavimų skaičių, išsiaiškina pamokų praleidimo ar vėlavimo priežastis; 
14.8. kviečia pokalbiui mokinį, jo Tėvus arba mokinį kartu su Tėvais, jei situacija kartojasi, kartu aiškinasi pamokų praleidinėjimo ar vėlavimo į pamokas priežastis, esant būtinybei kviečia į pasitarimus ar Vaiko gerovės komisijos posėdžius.
14.9. svarstant ar analizuojant mokinio lankomumą aukštesniame lygmenyje (Vaiko gerovės komisijos posėdyje, Savivaldybės institucijose), pateikia mokinį charakterizuojančią informaciją;
14.10. socialiniam pedagogui paprašius, parengia ir pateikia informaciją apie galimas mokinių praleistų pamokų priežastis, jau taikytas prevencinio poveikio priemones;
14.11. lankomumo rezultatus aptaria vieną kartą per mėnesį klasių valandėlių metu ir klasės mokinių tėvų susirinkimuose (2-3 kartus per mokslo metus).
14.12. pateikia klasės lankomumo ataskaitą už mokslo metų pusmetį kartu su klasės pažangumo ataskaita.
15. Socialinis pedagogas:
15.1. inicijuoja prevencines veiklas, aptarimus lankomumui gerinti;
15.2. gavęs informaciją apie pamokas praleidžiantį mokinį, aptaria situaciją su klasės vadovu, numato veiksmų planą;
15.3. analizuoja ir įvertina mokinių pamokų nelankymo priežastis;
15.4. inicijuoja mokinio, kuris piktybiškai praleidinėja pamokas, elgesio svarstymą Vaiko gerovės komisijos posėdžiuose dalyvaujant Tėvams;
15.5. dirba individualiai su mokiniu ir, įvertinęs mokinio pamokų nelankymo priežastis, jo socialines problemas, planuoja jam socialinės pagalbos teikimą, numato prevencinio poveikio priemones gerinant lankomumą. Apie pokalbį su mokiniu, informuoja mokinio Tėvus bei atsižvelgęs į individualią mokinio situaciją, rekomenduoja Mokyklos psichologo pagalbą.
16. Psichologas:
16.1. rekomenduoja klasės auklėtojams ir dalykų mokytojams Mokyklos mokinių lankomumo problemų sprendimo būdus;
16.2. Tėvams sutikus, konsultuoja psichologinių problemų turintį mokinį, kurį tokiai pagalbai gali nukreipti dalyko mokytojas, klasės auklėtojas, socialinis pedagogas ar Mokyklos vaiko gerovės komisija.
17. Vaiko gerovės komisija (VGK):
17.1. renkasi į planuotus ir neeilinius posėdžius dėl pamokų ar Mokyklą nelankančių mokinių problemų sprendimo;
17.2. teikia rekomendacijas Mokyklos direktoriui dėl mokinių, praleidžiančių pamokas be pateisinamos priežasties, prevencinio poveikio priemonių taikymo;
17.3. teisės aktų nustatyta tvarka inicijuoja vaiko minimalios ar vidutinės priežiūros priemonės skyrimą, vaiko minimalios priežiūros priemonės pakeitimą, pratęsimą ar panaikinimą, teikia siūlymus Zarasų rajono savivaldybės administracijos Vaiko gerovės komisijai dėl vaiko minimalios priežiūros priemonių tobulinimo.
V SKYRIUS

LANKOMUMO GERINIMO PREVENCINĖS PRIEMONĖS
18. Praleidusiam pamokas mokiniui sudaromos galimybės:
18.1. savarankiškai mokytis ligos metu, susitarus su dalykų mokytojais dėl užduočių pateikimo elektroniniame dienyne;
18.2. lankyti dalykų konsultacijas, atlikti savarankiškus darbus.
19. Mokiniams taikomos skatinimo priemonės:
19.1. nepraleidusiems nė vienos pamokos per mėnesį – klasės auklėtojo žodinis pagyrimas mokiniui klasės valandėlėje ir įrašas elektroniniame dienyne;
.
VI SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
20. Tvarka skelbiama viešai Mokyklos svetainėje.

21. Mokyklos mokinių Tėvus su Tvarka pasirašytinai supažindina klasių auklėtojai.
(2 priedas).
22. Klasių auklėtojai ir dalykų mokytojai, švietimo pagalbos specialistai pasirašytinai supažindinami su Tvarka; su vėlesniais jos pakeitimais –  jai įsigaliojus. 
___________________________________________
Pritarta:
Zarasų „Santarvės“ pradinės mokyklos vaiko gerovės komisijos 

posėdžio protokolas 2019-11-19 Nr. 6
1 priedas
(pavyzdinė pateisinamojo dokumento forma)

_____________________________________________________________________________

(vieno iš tėvų (globėjų, rūpintojų) vardas, pavardė)

 Zarasų „Santarvės“ pradinės mokyklos 

______ klasės mokytojai
_______________________________
PRAŠYMAS

PATEISINTI PRALEISTAS PAMOKAS / UGDYMO DIENAS

20 __ m. _______________ d.

Prašau pateisinti mano sūnaus / dukters ______________________________________

praleistas pamokas nuo _____________ iki ______________.

(metai, mėn., dienos)

Praleidimo priežastis _____________________________________________________

Gydytojo (-ų) rekomendacijos dėl krūvio fizinio ugdymo pamokose*________________________________________________________________________________________________________________________

Patvirtinu, kad pateikta informacija yra teisinga.

*PASTABA. Tėvai paskutinio vizito pas gydytoją metu privalo išsiaiškinti, kuriam laikotarpiui mokinys gali būti dalinai ar visiškai atleistas nuo kūno kultūros pamokų ar sporto užsiėmimų.

________________________________________

(vieno iš tėvų (globėjų, rūpintojų) parašas)

                                                                                                                                                                                   2 priedas


Su „Santarvės“ pradinės mokyklos mokinių pamokų lankomumo apskaitos, kontrolės ir nelankymo prevencijos tvarkos aprašu   susipažinau:
Klasė______________________
	Eil nr.
	Mokinio tėvų vardas ir pavardė
	Data
	Parašas

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Klasės auklėtojas.................................................................................                           
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