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ZARASU ,,SANTARVES“ PRADINES MOKYKLOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU (IT) SISTEMOS EKSPLOATAVIMO
TECHNIKO (SISTEMU ADMINISTRATORIAUS) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy sistemos eksploatavimo techniko (sistemy administratoriaus) Yyra
priskiriamas 4 biudzetiniy jstaigy darbuotojy pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Informaciniy technologijy sistemos eksploatavimo techniko (sistemy administratoriaus) pareigybé
reikalinga prizitréti ir palaikyti tinkamg mokyklos informaciniy technologijy bukle.

4. Informaciniy technologijy sistemos eksploatavimo technikas (sistemy administratorius) tiesiogiai
pavaldus direktoriaus pavaduotojui administracinei ir Gikinei veiklai bei mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis informaciniy technologijy sistemos eksploatavimo techniko (sistemy
administratoriaus) pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir informaciniy technologijy srities kvalifikacija,
logiSkai mastyti, gerai suprasti iSmanyti informaciniy technologijy darba;

5.2. moketi savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacijg ir rengti iSvadas;

5.3. turi biiti sveikas, jo sveikatos tikrinimo duomenys turi biiti jraSyti | Asmens medicining knygele;
5.4. zinoti ir vykdyti mokyklos nuostaty, vidaus darbo tvarkos taisykliy, darby saugos ir sveikatos bei
gaisrinés saugos reikalavimus;

5.5. buti drausmingam, pareigingam, darbs¢iam, gebéti bendrauti, maloniai ir operatyviai aptarnauti
vadova, darbuotojus, lankytojus.

111 SKYRIUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU (IT) SISTEMOS EKSPLOATAVIMO
TECHNIKO (SISTEMU ADMINISTRATORIAUS) FUNKCIJOS

6. Informaciniy technologijy sistemos eksploatavimo techniko (sistemy administratoriaus) pareigas
einantis darbuotojas privalo vykdyti Sias funkcijas:

6.1. uZztikrinti mokyklos kompiuterinés jrangos nepriekaiStingg darba, operatyvy techniniy ir
programiniy gedimy pasalinima, sklandy mokyklos vidaus vaizdo stebéjimo kamery darbg;

6.2. vykdyti spausdinimo ir kopijavimo jrenginiy programinj palaikymg ir technine prieziiira,
multimedijy paruo$ima darbui;

6.3. rupintis duomeny saugos, teisingos kompiuterinés ir programinés jrangos eksploatacijos
reikalavimy laikymusi,

6.4. atlikti techning ir profilakting kompiuterinés jrangos, mokyklos vidaus vaizdo stebéjimo kamery ir
lokalaus tinklo prieziiirg;



6.5. vykdyti naujos taikomosios ir sisteminés programinés jrangos diegima, laiku ja atnaujinti
mokyklos darbuotojy darbo vietose;

6.6. teikti mokyklos darbuotojams konsultacing pagalbg informaciniy technologijy klausimais;

6.7. uztikrinti sklandy mokyklos tinklapio darbg, laiku talpinti pateikta informacija, skelbimus,
pranesimus;

6.8. teikti sitlymus mokyklos veiklai tobulinti, dalyvauti rengiant mokyklos strateginj veiklos plana,
veiklos plang, ménesio ir renginio planus;

6.9. tobulinti savo kvalifikacija;

6.10. laikytis konfidencialumo principo;

IV SKYRIUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU (IT) SISTEMOS EKSPLOATAVIMO
TECHNIKO (SISTEMU ADMINISTRATORIAUS) ATSAKOMYBE

7. Informaciniy technologijy sistemos eksploatavimo technikas (sistemy administratorius) atsako uz:
7.1. teisingg vieSos informacijos apie mokyklos veikla skelbima;

7.2. turimos informacijos konfidencialuma;

7.3. tinkama pareigy vykdyma;

7.4. mokyklos vidaus tvarka reglamentuojanciuose dokumentuose nustatyty reikalavimy vykdyma;

7.5. savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




