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ZARASUY ~SANTARVES* PRADINES MOKYKLOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS (962919)

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Budétojas yra priskiriamas 3 biudzetiniy jstaigy darbuotojy pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Budétojo pareigybé reikalinga uztikrinti mokyklos bendruomenés nariy sauguma, kontroliuoti
pasaliniy asmeny patekima | mokyklos patalpas ir palaikyti Svarg prie pagrindiniy j¢jimy bei
mokyklos valgyklos prausykloje.

4. Budétojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui administracinei ir tkinei veiklai bei
mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJO PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis budétojo pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turi buti sveikas, jo sveikatos tikrinimo duomenys turi biiti jraSyti | Asmens medicining
knygele, turi biti iSklauses privalomyjy higienos Ziniy programa ir turéti atitinkamus pazyméjimus;

5.2. zinoti bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

5.3. zinoti mokyklos teritorijos, patalpy iSplanavimg, jam pavestas valyti patalpas, valomo ploto
ribas, tose patalpose esancios jrangos ir kito inventoriaus valymo specifika;

5.4. zinoti ir vykdyti mokyklos vidaus darbo tvarkos taisykliy, higienos normy, darby saugos ir
sveikatos norminiy teisé€s akty ir gaisrinés saugos reikalavimus;

5.5. iSmanyti plovimo ir dezinfekcijos priemoniy paskirtji, koncentracijg ir naudojimo btdus;

5.6. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiiros normy reikalavimus;

5.7. darbo metu turi bti blaivus, neapsvaiges nuo narkotiniy ar kity psichotropiniy medZiagy,
vengti veiksmy, galinCiy sukelti gaisra, laikytis asmens higienos reikalavimy, biiti mandagus,
pareigingas, saZiningas.

111 SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCIJOS

6. Budétojo pareigas einantis darbuotojas privalo vykdyti Sias funkcijas:

6.1. pagal sudaryti grafika budéti mokykloje, atéjus | darba atsukti vanden; tualetuose, jjungti
vandens Sildytuvo pagrindinj jungiklj (jei jis i1Sjungtas);

6.1. kultoringai aptarnauti mokyklos bendruomenés narius, kitus uzéjusius pasalinius asmenis;

6.2. priziiréti jéjimus | mokykla, kontroliuoti pasaliniy asmeny patekimg | pastatg ir pildyti
atitinkama registracijos zurnala, informuoti administracijg apie | mokykla atvykusius lankytojus ar
palydéti iki administracijos;

6.3. nesant valytojoms, priziliréti jy teritorijose esancias geles, padéti pavaduoti joms susirgus;

6.4. plauti vestibiulj vieng kartg ryte po skambucio j pamoka, pries tai i§§luojant, dezinfekuoti visy
pagrindiniy j&jimy ] mokyklos pastata dury rankenas ne maziaus nei 2 kartus per dieng, jei reikia,
i$valyti lauko dury stiklus, ranky dezinfekcijos laikiklius, iskratyti/is§luoti dury kilimélius;

6.5. plauti laipting j valgykla ir prausykla prie valgyklos, pries tai i§§luojant, 2 kartus per dieng (per
pirmg pamokg ir po pamoky), o dezinfekuoti turéklus, kriaukles, maiSytuvus po kiekvienos
pertraukos, kada néra vaiky;



6.6. mokiniy atostogy metu iSvalyti visas mokiniy spinteles i§ vidaus ir i§ iSorés, jei jos paliktos
atrakintos ir tuscios;

6.7. valymui, plovimui, dezinfekcijai naudoti tik tas medziagas ir skys¢ius, kurias iSdavé
direktoriaus pavaduotojas administracinei ir tikinei veiklai, naudoti priemones tik pagal jy paskirtj,
atsakyti uz tinkamg valymo inventoriaus laikymg ir naudojima;

6.8. reikalui esant ruosti dezinfekcijos skiedinius ir dezinfekuoti patalpas, dezinfekavimo
medziagomis, kurios naudojamos pagal paskirtj gamintojo nurodytomis sglygomis. Priemones
laikyti uzrakintas, vaikams neprieinamoje vietoje;

6.9. pastebéjes grubius mokiniy drausmés pazeidimus, pranesti apie tai budin¢iam mokytojui ar
administracijos darbuotojui;

6.10. vasaros metu, sumazéjus darbo kriiviui ar nesant kiemsargiui, ravéti ir laistyti prie mokyklos
esant] gélyng, talkinti atliekant mokyklos patalpy kosmetinius remonto darbus ar vykdyti kitus
mokyklos direktoriaus ir/ar direktoriaus pavaduotojo administracinei ir tikinei veiklai pavedimus,
susijusius su pareigybés funkcijomis, nevirsijant nustatyto darbo laiko;

6.11. darbo metu pasteb¢jus sieny, grindy, irenginiy ar inventoriaus defektus, galinCius turéti jtakos
vaiky sveikatai ir saugumui, nedelsiant pasalinti arba informuoti direktoriaus pavaduotoja
administracinei ir tikinei veiklai arba mokyklos direktoriy;

6.12. sunegalavus mokiniui, padéti palydeti iki medicinos kabineto, pabiiti kartu, jei reikia, kol
atvyks tévai/globéjai ar greitoji medicinos pagalba.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Budétojas atsako uz:

7.1. tvarka ir $varg darbo vietoje;

7.2. emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puoseléjima, reagavimg j smurtg ir patycias
pagal mokyklos nustatyta tvarka;

7.1. uz vidaus darbo tvarkos taisykliy ir higienos normy reikalavimy vykdyma;

7.2. zalg, padaryta mokyklai dél savo kaltés ir neatsargumo;

7.3. uz kokybiska savo funkcijy vykdyma, uz paskirty patalpy $varg ir tvarka, ekonomiska valymo
priemoniy naudojima;

7.4. uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma budétojas atsako mokyklos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




